
Usuarios Principales

Usuarios Secundarios

Consulta de calificaciones (promedios por periodo-general).
Recibe notificaciones de tareas y exámenes nuevos los cuales 
puede consultar.
Consulta de horarios por materias asignadas al Alumno.
Consulta de reportes, inasistencias e incidencias de cada hijo 
(alumno) por día.
Consulta y descarga archivos en biblioteca virtual.
Recibe notificaciones de los recibos que le han emitido en el día, 
los cuales podrá consultar.
Recibe notificaciones de las facturas que le han en el día, los 
cuales podrá consultar.
Consulta de recordatorios de pago que le han enviado.

Administrador de Sistema
Encargado de configurar las funciones de la app y de supervisar la 
área académica. Este usuario debe estar disponible para atender 
cualquier tipo de solicitud de los usuarios y autorizaciones durante el 
día laboral.
Las herramientas disponibles son:

Agiliza el sistema de control y autorización.
Archivo electrónico de documentación oficial de alumnos.
Registro y justificación de asistencia diaria.
Consulta y monitoreo de calificaciones a detalle.
Configuración global de características y funciones por tipo de 
usuario y en general.

Administrador de Caja
Encargado de supervisar la parte financiera en tu institución. Puede 
realizar consultas rápidas de los movimientos del día.
Las herramientas disponibles son:

Consulta de alumnos con beca y/o descuentos.
Consulta de facturas emitidas por día.
Consulta de recibos emitidos y cancelados por día.
Consulta del total de ingresos y egresos por día.
Administración de alumnos bloqueados.

Función de Usuarios en 
Aplicación Móvil

Operación
Encargado de agilizar los procesos de operación diaria en la 
institución del área académica. 
Las herramientas disponibles son:

Autorización de tareas, exámenes y biblioteca virtual que los 
profesores suban al sistema.
Registro y justificación de asistencia diaria.

Directivo
Es un usuario de consulta, ya que tiene a su disposición la 
información de los niveles que le han sido asignados.
Las herramientas disponibles son:

Usuarios Receptores

Supervisión y creación de comentarios en el expediente 
psicopedagógico de cada alumno con opción de adjuntar un 
archivo.
Registro y justificación de asistencia diaria de alumnos por materia 
o general, así como, marca de incidencias.
Autorización de archivos en tareas, exámenes y biblioteca virtual 
que los profesores suban al sistema.
Consulta de reportes de conducta del día por alumno, nivel, grado 
y grupo.
Consulta de firmas electrónicas de los padres de familia en los 
reportes de evaluación (boletas) por nivel.

Psicología
Permite crear y consultar los expedientes psicopedagógicos de cada 
alumno dentro de la institución. 
Esta área trabaja en sincronía con el directivo, podrán consultar y 
complementar los expedientes psicopedagógicos.
Las herramientas disponibles son:

Agenda compartida con Padres y Alumnos para la creación de 
Citas.
Visualización de Expedientes Psicopedagógicos de cada alumno.

Control Escolar
Cuenta con herramientas de consulta y edición para el control 
escolar del área académica según el nivel o niveles asignados.
Las herramientas disponibles son: 

Registra y justifica la asistencia diaria de alumnos por materia o 
general, así como; marcar incidencias de conducta.
Consulta de firmas electrónicas de los padres de familia en los 
reportes de evaluación (boletas) por nivel.
Consulta de incidencias de conducta del día por alumno, nivel, 
grado y grupo.
Consulta de reportes de conducta del día por alumno, nivel, grado 
y grupo.
Consulta de horarios por nivel, grado y grupo.

Prefectura
Puede crear reportes de conducta, marcar asistencia en la lista 
general y registrar incidencias.
Las herramientas disponibles son: 

Registra y justifica asistencia general diaria de alumnos, así como, 
marca incidencias de conducta en esta misma lista.
Consulta de incidencias de conducta del día por alumno, nivel, 
grado y grupo.
Registra y consulta los reportes de conducta del día por alumno, 
nivel, grado y grupo.

Profesor
Trabaja únicamente con la información que le haya sido asignada 
según sus materias.
Las herramientas disponibles son: 

Consulta y/o registra de asistencia diaria e incidencias de 
conducta por alumno.
Consulta de horarios por materias y/o grado y grupo.
Consulta el estatus de los archivos que ha subido al sistema, 
como: tareas, exámenes y biblioteca virtual.

Punto de Cobro
Puede realizar consultas rápidas de recibos y facturas por día de 
manera individual en su caja individual.
Las herramientas disponibles son: 

Consulta de cantidad que ha ingresado a su caja en el día.
Consulta de facturas que ha emitido por día (individual).
Consulta de recibos de pago que ha emitido por día (individual).

Contable
Permite consultar, ingresos, egresos, facturas y recibos emitidos por 
día.
Las herramientas disponibles son: 

Consulta de cantidad total de la cuenta de ingresos.
Consulta de cantidad total de la cuenta de egresos.
Consulta de facturas que ha emitido por día (individual).
Consulta de recibos de pago que se han emitido por día (general).

Alumnos
Permite consultar toda la información fundamental dentro de la 
institución. También pueden recibir notificaciones, recordatorios de 
pago (atraso), interacción en foros, mensajes instantáneos, entre 
otros.
Las herramientas disponibles son: 

Consulta de calificaciones (promedios por periodo-general).
Recibe notificaciones de exámenes nuevos los cuales puede 
consultar.
Recibe notificaciones de tareas las cuales podrá consultar y subir 
archivos.
Consulta de horarios por materias asignadas.
Consulta de reportes de prefectura, e incidencias que le han dado 
de alta.
Consulta y descarga archivos en biblioteca virtual.
Recibe notificaciones de los recibos que le han emitido en el día, 
los cuales podrá consultar.
Recibe notificaciones de las facturas que han emitido en el día, 
las cuales podrá consultar.
Consulta de recordatorios de pago que le han enviado.
Consulta estatus de bloqueo por falta de pago.

Padre de Familia
El objetivo principal de este usuario es mantener comunicado e 
informado al padre de familia sobre el estado de cada uno de sus 
hijos. 
Sus herramientas disponibles son: 
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